
KAUFMÄNNISCHE/-R MITARBEITER/-IN (m/w/d) 
in Teilzeit (20 Std./Woche)

Die Ebbing-Lohaus Vertriebs GmbH ist ein familiengeführtes Unternehmen mit Sitz in Heiden, spezialisiert auf die Züchtung, Produk-
tion und den internationalen Vertrieb von Primelsaatgut und Jungpflanzen. Mit über 100 Sorten und modernster Gewächshaustech-
nik beliefern wir Kunden weltweit.  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n) engagierte(n) Kaufmännische(n) Mitarbeiter(in) 
in Teilzeit. 

Ihre Aufgaben 
• Finanzbuchhaltung: Bearbeitung wöchentlicher Zahlungen und Erstellung monatlicher Abschlüsse. 
• Lohnbuchhaltung: monatliche Abrechnungen für Aushilfen und Durchführung von Abschlüssen. 
• Auftrags- und Liefermanagement: Bearbeitung von Aufträgen und Lieferungen mit unserem Jungpflanzenprogramm PAT. 
• Website-Pflege: Aktualisierung und Pflege unserer Internetseite. 
• Allgemeine Büroorganisation: Unterstützung bei weiteren administrativen Aufgaben. 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation. 
• Erfahrung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung. 
• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit branchenspezifischer Software. 
• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise. 
• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke.

Wir bieten 
• eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Familienunternehmen. 
• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Teilzeitbeschäftigung. 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen.

Bewerbung 
Wenn Sie Teil unseres engagierten Teams werden möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an: ebbing-lohaus@t-online.de  oder postalisch an:

Ebbing-Lohaus Vertriebs GmbH
z. Hd. Frau Ursula Ebbing-Lohaus 
Borkener Straße 29 | 46359 Heiden | 02867/266 


